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Oversikt av gymnasieskolans styrdokument

Nationella styrdokument
Skollagen 2010:800

Gymnasieforordningen SFS 2010:2039
Liroplan for de frivilliga skolformerna, Lptf 94

Programmal med kursplan och betygskriterier faststéllda av Skolverket
(for de som startat sina studier fore 2011-07-01))

Examensmal och kunskapskrav
(for de som startar efter 2011-07-01))

Amnesplaner

Lokala styrdokument
Larande Soderhamn 2007-2012, Skolplan for Soderhamn

En skola for alla barn och ungdomar i S6derhamns kommun

Staffangymnasiet, Kvalitetsredovisning 2010 och lokal arbetsplan for respektive
sektor
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Handlingsplan for elever i behov av sarskilt stod

Att uppmirksamma behov av och ge sirskilt stod till elever som behover det for att
nd malen &r centralt i skollagstiftningen. Det dr en uppgift for alla som arbetar i
skolan.

Utgangspunkt for Staffangymnasiets handlingsplan dr det som anges i skollag,
gymnasieforordning och ldroplan for de frivilliga skolformerna, samt lokala
styrdokument for Soderhamns kommun och den lokala arbetsplanen for
Staffangymnasiet. (se bilaga )

All personal ir skyldig att anmala till rektor om man befarar att en elev inte nar
kunskapsmalen eller uppvisar andra svarigheter i sin skolsituation. Rektor ansvarar
for att en utredning gors. Utifran resultatet fran utredningen fattar rektor beslut om
atgardsprogram ska upprittas eller inte.

Vi som arbetar pa Staffangymnasiet far kinnedom om elevers behov av sérskilt stod
genom:

e (Overlimnandekonferenser.

e screening ar 1 av matematik, engelska och lds- och skrivférmaga i svenska samt
screening i svenska av nytillkomna elever pa fordonsprogrammet (ak2).

e klasskonferensen.
e kontinuerlig uppfoljning av franvaro.

e kontinuerlig uppféljning av studieresultat och individuell
studieplan/utbildningsplan.

e direktkontakt med elev och vardnadshavare samt utvecklingssamtal.

e att uppméirksamma andra tecken pa behov av stod i skolsituationen.

Elevhalsoteamet

Elevhilsoteamet arbetar pa uppdrag av gymnasiechefen och bestar av rektor,
specialpedagog, kurator, skolskoterska och studie- och yrkesvigledare. Varje sektor
har ett elevhilsoteam som tréffas en gang i manaden.

Overlamnandekonferens ar 9

Under varterminen besoker ungdomssamordnarna kommunens grundskolor for att fa
information av elevhilsoteam angaende elever i behov av sirskilt stod.

Vid overlamnandekonferenser i maj mellan grundskola och gymnasium ldmnas
information av vikt for elevens fortsatta studier. Gymnasiets rektorer &r
sammankallande. Deltar gor rektorer och specialpedagoger.

Skolskoterskor, kurator och studie- och yrkesvigledare har separata dverlimningar
inom sina respektive professioner.

For elever fran annan kommun inhdmtas vid behov uppgifter efter vardnadshavares
medgivande.

Overlamnandekonferens arskurs 1

Rektorer ansvarar for att information av vikt for elevens fortsatta studier 6verfors till
mentor fore terminsstart i 6verlamnandekonferensen.

Deltar gor @&dven skolskoterska, kurator, studie - och yrkesvigledare och
specialpedagog.
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Kortkonferens arskurs 1

Under inledningen av arbetsaret kallar rektor berdrda ldrare for respektive program
till kortkonferens for information av vikt for elevens fortsatta studier.

Deltar gor dven skolskoterska, kurator, studie - och yrkesvigledare och
specialpedagog.

Overlamnandekonferenser arskurs 2 och 3 vid byte av mentor.

Eftersom mentor har den samlade bilden av elevens skolsituation och ansvarar under
elevens hela studietid for att information av vikt for elevens fortsatta studier ges till
undervisande ldrare, sker 6verlimnandekonferenser vid byte av mentor.

Vid byte av mentor sker 6verlimnande till den nya mentorn for arskurserna 2 och 3
under arbetsarets forsta dagar. Deltagare dr blivande och foregaende mentorer. Om
foregaende mentor ej kan medverka vid denna tidpunkt ska Gverlimning goras till
rektor som sedan formedlar uppgifterna till mottagande mentor.

Screening ak 1

Under de forsta veckorna gors diagnostiska prov i matematik, engelska och svenska
med alla elever i arskurs 1. Nytillkomna elever i fordonsprogrammets arskurs 2 gor
diagnostiska prov 1 svenska.

Ansvarig for detta dr specialldrare, specialpedagog, @mnesldrare och mentorer. For
nytillkomna elever under aret gors screening vid behov.

Klasskonferens

En gang per termin halls klasskonferenser for alla arskurser. Vid konferenserna ska
programmets rektor, mentorer, undervisande ldrare i klassen, samt nagon/nagra fran
elevhilsoteamet delta. Konferenserna ska protokollféras med atgirder, ansvarig
person for varje atgird samt uppfoljningsdatum. Rektor ansvarar.

Uppfdljning av franvaro

Nir elev uteblir utan giltigt skél fran den verksamhet som anordnas ska elevens
vardnadshavare informeras senast samma dag om inte sdrskilda skil finns. Franvaro
registreras av undervisande ldrare senast samma dag som franvarotillfillet.

Mentor foljer upp sina elevers nédrvaro en gang i veckan.

Vid ogiltig franvaro, upprepad ogiltig strofranvaro t ex sena ankomster, skolk fran
ett visst amne, samt vid sammanhingande sjukfranvaro lingre dn en vecka eller
upprepad kortare sjukfranvaro, fo6ljs “rutiner f6r franvarohantering” och
“handlingsplan for ogiltig franvaro”.

Individuell studieplan / utbildningsplan

Alla elever som gar pa ett nationellt program har, utifran studieval, en individuell
studieplan. For elever pa det introduktionsprogrammet skrivs en individuell
studieplan 1 samband med ett inskrivningssamtal ddr mentor, elev och
vardnadshavare deltar.

Arendeblad

Alla kontakter med elever och vardnadshavare ska dokumenteras pa drendeblad.
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Uppféljning av studieresultat

e Uppfoljning av innehallet i studieplanen gors kontinuerligt av mentor
tillsammans med elev. Mentor ansvarar for att fordndringar fors in i
studieplanen.

e Undervisande ldrare haller eleven kontinuerligt informerad om studieresultatet.
Vid risk for betyget Icke Godkidnt (IG/F) eller betygsunderlag saknas foljs
“Rutin vid IG/F-varning eller vid saknat betygsunderlag”.

e En gang per termin har mentor utvecklingssamtal med elev och vardnadshavare
(for omyndig elev). Infor utvecklingssamtalet rapporterar varje undervisande
larare elevens studieresultat till mentor. Hér far elev och vardnadshavare en
samlad bild av studiesituationen. Vid utvecklingssamtalet sker uppfoljning av
elevens individuella studieplan.

Utredning / Atgardsprogram

Om det befaras att en elev riskerar att ej na malen/kunskapskraven ska rektor,
mentor och vardnadshavare fér omyndig elev informeras. Rektor ansvarar for att
situationen skyndsamt utreds och dokumenteras. Elevhilsoteamet kontaktas om det
inte 4r uppenbart obehovligt. Rektor fattar beslut om atgiardsprogram ska upprittas
eller inte.

Atgiirdsprogrammet utarbetas av mentor i samrdd med elev och elevens
vardnadshavare.

Elev kan 6verklaga atgdrdsprogram till Skolvdsendets 6verklagandendmnd om
eleven anser att stodet inte dr tillrdckligt.

Om atgéardsprogrammet inte leder till onskvirt resultat eller ndr vardnadshavare
onskar det kallar rektor till ett mote for att utreda och besluta om ytterligare insatser
fran skolan.

Atgarder

Atgiirder kan innebira stod och anpassningar inom den ordinarie undervisningens
ram, extra resurstimmar, specialundervisning, stodkontakter, fordndring av
studiegangen eller annan individuell 16sning utifran elevens behov.

Kompensatoriska atgiarder inom skolan kan vara anpassning av miljon, etappldsning,
fordndrad studietid, inlést litteratur, 50 % langre skrivtid pa prov, muntliga prov i
stéllet for skriftliga, datorstod, individanpassade dataprogram, m.m.

Atgiirder som blir aktuella kan dels ske med hjilp av skolans personal och resurser
dels via kontakter med verksamheter utanfor skolan.

Atgiirder for att underliitta elevers eftergymnasiala studier eller arbete siitts in s
tidigt som mojligt for att undvika begriansningar 1 framtidsplaneringen.

Denna handlingsplan revideras arligen under juni manad.

Tomas Hartikainen
Gymnasiechef
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Bilaga 1, sida 1.(2)

Skollagen, SFS 2010:800

1 kap. Inledande bestimmelser
Syftet med skolutbildningen inom skolviisendet

4§ .... T utbildningen ska hénsyn tas till barns och elevers olika behov. Barn och elever
ska ges stod och stimulans sa att de utvecklas sa langt som mojligt. En stridvan ska vara
att uppviga skillnader i barnens och elevernas forutsittningar att tillgodogora sig
utbildningen.

Utbildningen syftar ocksa till att i samarbete med hemmen friamja barns och elevers
allsidiga personliga utveckling till aktiva, kreativa, kompetenta och ansvarskinnande
individer och medborgare.

17kap. Utbildning pa introduktionsprogram i gymnasieskolan
Skyldighet att erbjuda utbildning

16§ Hemkommunen ansvarar for att alla behoriga ungdomar i hemkommunen erbjuds
preparandutbildning, yrkesintroduktion, individuellt alternativ och sprakintroduktion...
(med behorig avses de behorighetskrav som avser de olika introduktionsprogrammen)

3 kap. Barns och elevers utveckling mot malen
Sarskilt stod
Utredning

8§ Om det inom ramen for undervisningen eller genom resultatet pa ett nationellt
prov, genom uppgifter fran ldrare, 6vrig skolpersonal, en elev eller en elevs
vardnadshavare eller pa annat sitt framkommer att det kan befaras att en elev inte
kommer att na de kunskapskrav som minst ska uppnas, ska detta anmiilas till rektorn.
Rektorn ska se till att elevens behov av sérskilt stod skyndsamt utreds. Behovet av
sarskilt stod ska dven utredas om eleven uppvisar andra svarigheter i sin skolsituation.
Samrad ska ske med elevhilsan, om det inte dr uppenbart obehdvligt.

Om en utredning visar att en elev dr i behov av sarskilt stod, ska han eller hon ges sadant
stod.

Atgdrdsprogram

9§ Ett atgirdsprogram ska utarbetas for en elev som ska ges sirskilt stod. Av
programmet ska det framga vilka behoven é&r, hur de ska tillgodoses och hur atgiarderna
ska foljas upp och utvirderas. Eleven och elevens vardnadshavare ska ges mojlighet att
delta nir ett atgirdsprogram utarbetas. Atgirdsprogrammet beslutas av rektorn. Om
beslutet innebdr att sirskilt stod ska ges 1 en annan elevgrupp eller enskilt enligt 11 §
eller i form av anpassad studiegang enligt 12 § far rektorn inte Gverlata sin
beslutanderitt till nagon annan.

Om en utredning enligt 8 § visar att eleven inte behover sirskilt stod, ska rektorn eller
den som rektorn har verlatit beslutanderitten till i stéllet besluta att ett atgardsprogram
inte ska utarbetas.
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Bilaga 1, sida 2.(2)
15 kap. Allminna bestimmelser om gymnasieskolan

Utvecklingssamtal
20§ Minst en gang per termin ska rektorn se till att eleven ges en samlad information
om elevens kunskapsutveckling och studiesituation (utvecklingssamtal).

En elevs vardnadshavare ska fa sadan information som avses i forsta stycket.

Betygssdittning

26§ Om det finns sirskilda skil far det vid betygssittningen bortses fran enstaka delar
av kunskapskraven. Med sirskilda skil avses funktionsnedsittning eller andra liknande
personliga forhallanden som inte &r av tillfillig natur och som utgor ett direkt hinder for
att eleven ska kunna na ett visst kunskapskrav. De kunskapskrav som ror sikerhet och
de som hinvisar till lagar, forordningar eller myndigheters foreskrifter ska dock alltid
uppfyllas.

ur Laroplan for de frivilliga skolformerna Lpf 94
2.1 Kunskaper
Riktlinjer

Alla som arbetar i skolan ska:
* Hjilpa elever som har behov av sérskilt stdd och

e samverka for att gora skolan till en god miljo for ldrande.

Lararen ska:
e utga fran den enskilda elevens behov, forutsittningar, erfarenheter och tinkande

e stirka varje elevs sjalvfortroende samt vilja och formaga att liara
¢ stimulera, handleda och stédja eleven

e ge sdrskilt stod till elever med svarigheter

e organisera arbetet sa att eleven

- utvecklas efter sina egna forutsdttningar och samtidigt stimuleras att anvinda och
utveckla hela sin formaga
- far st6d i sin sprak- och kommunikationsutveckling.

2.6 Rektors ansvar

.....Rektorn har ansvar for skolans resultat och har dirvid, inom givna ramar, ett sérskilt
ansvar for att undervisning, elevvards- och syoverksamhet utformas sa att elever som
behover sarskilt stod och hjilp far detta....
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